附件：
	序号
	招聘企业全称
	招聘岗位
	招聘数量
	岗位职责
	任职要求

	
	
	
	（人）
	
	

	1
	重庆长江黄金游轮有限公司
	综合文秘岗
	2
	1、负责编写公司重要会议综合性文字材料、工作总结、领导讲话稿、领导调研报告、对外报送等综合性材料；
2、负责对公司董事会、党委会、总经理办公会及各类专题会议的决策决议、领导批示、执行情况进行督促落实和反馈；组织完成上级主管部门及集团领导布置的专项调查、督察工作；
3、负责公司董事会日常管理事务工作、信息编报整理工作、董事会安排的专项调研工作；负责公司董事会的筹备、组织和协调,负责拟定会议通知、会议决议、会议纪要及会议记录等材料；负责公司董事报告、述职、考评等日常工作管理；
4、按照部门年度目标任务，拟定本岗位年度目标任务和月度工作计划；                                                                                                                         5、完成公司领导及部门交办的其他工作。
	全日制本科及以上学历,文秘、行政管理或中文类相关专业，从事相关工作2年以上经验,熟练使用办公软件、设备；具有良好的职业素养，勤勉尽责，有较强的沟通能力，亲和力及组织协调能力；具备一定的分析判断能力以及计划、控制能力。

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	重庆长江黄金游轮有限公司
	宣传统筹岗
	1
	1、负责公司新闻信息宣传材料编辑工作。
2、统筹负责公司宣传信息工作以及企业文化阵地管理工作。
3、负责公司对外宣传报道以及新闻采访管理工作。
4、负责公司企业文化建设工作。
5、负责公司媒体公关及突发事件的媒体应对、舆情管控工作。
6、完成公司领导及部门交办的其他工作。
	全日制本科及以上学历,文秘、行政管理或中文类相关专业，从事相关工作2年以上经验,熟练使用办公软件、设备；具有良好的职业素养，勤勉尽责，有较强的沟通能力，亲和力及组织协调能力；具备一定的分析判断能力以及计划、控制能力。

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	重庆长江黄金游轮有限公司
	战略规划
	1
	1、拟草组织的长期目标并实施，制定公司中、长期战略规划，起草战略计划书；
2、掌握行业动态、信息，对行业进行研究；
3、对投资项目进行可行性市场调研分析、评估研究及项目运营设计等论证工作；
4、项目开展监督实施，提出意见建议；
5、日常工作文件的起草与修订；
6、完成集团要求的报送材料及数据信息；
7、负责完成公司及部门交办的其他工作。
	硕士研究生以上学历，投资类、宏观经济类、产业经济类等相关专业，35岁以下，熟悉国家相关法律法规、招投标工作相关法律法规、熟悉项目投资建设管理制度、具有较强的文字写作能力。

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4
	重庆长江黄金游轮有限公司
	海务管理
	1
	1 、在部门负责人的领导下，切实抓好船舶航行、停泊的生产管理工作。
2 、负责收集传递船岸单位有关航行安全、航道、水位、气象等安全信息，及时向邮轮船长及相关管理人员传递并做好贯彻落实的台账记录和注意事项。
3 、掌握船舶运行、停泊中的安全状态及时传达有关安全生产工作的安排和指示。按规定参与公司监控值班，组织填好《公司安全监控值班记录》。
4 、在接到船舶发生紧急情况或异常情况报告时，向船舶提供职责内的岸基支持。
5、 参与部门上岗和随船安全检查工作；参与演习训练计划方案制定实施和档案记录。
6 、负责协调海事安全检查、指导和统计船舶安全缺陷的整改。
7、办理船舶海事证书证件，指导船舶落实防污染有关规定。
	具有重庆河运校中专毕业或全国17所航海类大专以上文化,有相应二副或大副《适任证书》,熟悉安全管理体系文件、海事法律法规,有船舶工作5年以上工作经历，熟练使用办公软件，有船公司岸基管理经验的优先。

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	5
	
	



附件：
应聘人员基本情况表
	竞聘岗位
	

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
（岁）
	
	电子个人照

	民族
	
	籍贯
	
	户口
所在地
	
	

	政治
面貌
	
	专业技术
职务
	
	健康
状况
	
	

	参加
工作时间
	
	联系电话
	

	最高
学历
学位
	全日制
教育
	
	毕业院校及专业
	

	
	在职
教育
	
	毕业院校及专业
	

	工作
经历（按时间先后顺序）
	起止时间
（年月）
	工作单位
	担任职务

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	获得专业技术资格情况
	时间（年月）
	证书名称
	发证单位
	取得方式
（考/评）

	
	颁发日
	有效期至
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	奖
惩
情
况
	



	家庭成员及社会关系
	称谓
	姓名
	出生年月
（岁）
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	个人承诺
	本人承诺填报的所有信息、提供的所有材料均属实，无伪造、虚假信息，如发现提交资料与真实性不符的，由此带来的一切责任及后果由本人承担。

应聘者签名：                       日期：


备注：此表双面打印，不得改变表格内容及格式结构，否则作废；邮件名和文件请以“应聘岗位+姓名+联系电话”的格式命名并投递。
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